
Nova Sala do Participante - Tutorial



Assessor(a), preparamos este tutorial para auxiliá-los 
a acompanhar o participante nas consultas e ações na 

Sala do Participante. Lembre que, se o participante 
estiver com dificuldade de acesso, ele deve procurar a 

Central de Atendimento.



A nova Sala do Participante visa aprimorar a experiência ao utilizar a 
plataforma e ampliar os nossos serviços

Novo sistema de contratação de empréstimo mais ágil e intuitivo:

Simplificando o processo de contratação de empréstimos, proporcionando maior agilidade e 

facilidade.

Emissão de boleto online para aportes:

Facilitando o processo de realização de aportes de contribuições facultativas por meio da emissão 

e pagamento online de boletos.

Melhorias no extrato e nos gráficos da reserva previdenciária:

Proporcionando uma informação mais clara e compreensível da reserva previdenciária para melhor 

acompanhamento dos investimentos na Funpresp.

Atualização de dados mais completa:

Garantindo que o servidor possa deixar seus contatos sempre atualizados para receber as 

informações sobre sua previdência.

Solicitação de portabilidade de outros planos para Funpresp:

Tornando o processo de portabilidade digital, mais acessível e prático.



Para acessar, o servidor deve entrar no 
site da Funpresp e clicar na aba “Sala 
do Participante”, localizada no menu 
principal do portal, no canto direito 

superior



Quando o participante entrar na Sala, ele irá visualizar o menu “Minha Reserva”

Nesse menu, ele visualizará de forma resumida algumas 
informações como: 

Valor da sua reserva acumulada;
Gráfico de contribuição x rendimento;

Destinação da contribuição mensal;
Rentabilidade do Perfil de Investimento; 

Simulador de Benefício e 
Parcela Adicional de Risco (valores de cobertura)

MINHA RESERVA



MINHA RESERVA



No autoatendimento, à esquerda da tela, o participante encontrará 10 menus principais: 



Alguns menus principais possuem submenus:



EXTRATO

Confira nos próximos 3 slides, as informações disponíveis no 
extrato do participante:



EXTRATO



EXTRATO



MEU PLANO

“Assessor(a), onde verifico as informações gerais do meu Plano?

Oriente o participante a clicar no 
menu Meu Plano – Informações do 
Plano.

Nesse submenu, ele encontrará  
informações como: 

Órgão patrocinador
Data de adesão
Regime de Tributação
Situação no Plano
Se possui PAR contratada 
Tipo de Participante
Taxa de carregamento
Alíquota de contribuição e outros



ATUALIZAÇÃO CADASTRAL
“Assessor(a), quero atualizar meus dados cadastrais. Consigo fazer pela 

Sala?”

Oriente o participante a 
clicar no menu Atualização 
Cadastral.

Lá ele poderá alterar alguns 
dados cadastrais. Caso o 
participante deseje alterar 
alguma informação que não 
consta nessa aba, ele deverá 
procurar o Fale Conosco.



SOLICITAÇÕES – MINHAS SOLICITAÇÕES

“Assessor(a), fiz uma solicitação na Sala do Participante, mas queria 
me certificar de que meu pedido foi recepcionado. Como faço?”

Oriente o participante a clicar no menu Solicitações – Minhas 
solicitações.
Nesse submenu ficarão as solicitações do participante. Por 
exemplo, se ele solicitou contribuição facultativa, 
autopatrocínio, portabilidade, suspensão e 
desistência/cancelamento do Plano.



SOLICITAÇÕES – CONTRIBUIÇÃO FACULTATIVA

“Assessor(a), como solicito uma contribuição facultativa?”

Oriente o participante a clicar no 
menu Solicitações – Contribuição 
Facultativa

Caso o participante solicite uma 
contribuição esporádica, o boleto 
será emitido no momento da 
solicitação. Ele também poderá 
escolher a data de vencimento 
(com um prazo de até 30 dias).
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SOLICITAÇÕES – CONTRIBUIÇÃO FACULTATIVA

“Assessor(a), como solicito uma contribuição facultativa?”

Caso o participante solicite uma 
contribuição mensal, o desconto ocorrerá 
em folha todos os meses. É possível 
determinar um prazo (por 6 meses, por 
exemplo) ou optar por não definir. A 
contribuição é recolhida a partir da 
competência seguinte à do pedido. 



SOLICITAÇÕES – AUTOPATROCÍNIO

“Assessor(a), eu estou de licença sem remuneração/exonerei/aposentei, mas 
desejo continuar contribuindo à Funpresp. Como solicito o autopatrocínio?”

Oriente o participante a selecionar o menu 
Solicitações – Autopatrocínio e, após, isso, a clicar no 
botão Solicitar. 

Ao escolher essa opção, o participante deve indicar o 
motivo da solicitação e, se desejar, poderá alterar a 
alíquota de contribuição, especificando a opção 
desejada.

Caso ele também deseje alterar o Salário de 
Participação, é necessário que ele entre em contato 
com a Central de Atendimento para que seja 
formalizado a opção por outra via. 



SOLICITAÇÕES – PARCELA REMUNERATÓRIA

“Assessor(a), desejo incluir minha gratificação/adicional na minha base 
de cálculo. Como faço?”

Essa opção na Sala é apenas para participante que 
possui uma parcela remuneratória que não está 
listada no Siape (por exemplo: pessoa cedida para 
outro poder, pessoa cedida da empresa pública). 

Oriente o participante a clicar no menu Solicitações – 
Parcela Remuneratória. Ele preencherá e enviará o 
formulário. É necessário ainda enviar junto ao 
requerimento, uma cópia do contracheque que conste 
a parcela remuneratória adicional. Ele terá como fazer 
upload do contracheque nesse procedimento. 

O restante dos participantes do ExecPrev poderá 
realizar a inclusão via SOUGOV ou SIGEPE. Os do 
LegisPrev entregarão o formulário ao RH. 

ATENÇÃO!



SOLICITAÇÕES – PARCELA REMUNERATÓRIA



SOLICITAÇÕES – SUSPENSÃO DA CONTRIBUIÇÃO

“Assessor, como solicito a suspensão temporária do meu Plano? E se eu quiser 
antecipar antes do prazo originalmente solicitado?”

Oriente o participante 
a clicar no menu 
Solicitações – 
Suspensão da 
Contribuição.

Lá, ele poderá 
suspender o plano 
e/ou antecipar o 
pedido de suspensão.



SOLICITAÇÕES – PORTABILIDADE
“Assessor, desejo realizar a portabilidade do meu PGBL para a 

Funpresp. Posso fazer essa solicitação pela Sala?”

Oriente o participante a selecionar o menu "Solicitações", e clicar na 
opção "Portabilidade". Ele preencherá um requerimento com os dados 
do seu plano e enviará a solicitação pela própria Sala.

Com os dados fornecidos, a Funpresp elabora e envia a Declaração de 
Concordância à entidade que gerencia atualmente os recursos, indicando 
o consentimento em receber o recurso.

A entidade de origem emite o Termo de Portabilidade, que será assinado 
pelo participante, pela Funpresp e pela própria entidade.

Após a conclusão da tramitação, a entidade de origem encaminha o 
recurso para a Funpresp.

O participante recebe e-mails da Funpresp informando sobre a 
tramitação da portabilidade e a chegada dos recursos à Fundação.



SOLICITAÇÕES – SAIR DO PLANO

“Assessor, como solicito a desistência/cancelamento do meu 
Plano de Benefícios?”

Oriente o participante a clicar no menu Solicitações – Sair do 
plano.

Lá, ele preencherá o pedido de saída do plano. Podendo 
acompanhar seu pedido em “Solicitações – Minhas 
solicitações”.



EMPRÉSTIMO

“Assessor(a), como faço para simular/contratar o 
empréstimo?”

Oriente o participante a 
clicar no menu 
Solicitações – Empréstimo

Lá, ele poderá 
simular/contratar, 
visualizar seu contrato de 
empréstimo (caso já 
contratado) e o 
demonstrativo de IR.



PARCELA ADICIONAL DE RISCO
“Assessor(a), como visualizo as coberturas que possuo 

contratadas? Caso eu queria cancelar, como faço?”

Oriente o participante a clicar 
no menu Parcela Adicional de 
Risco (PAR)

Lá, ele poderá visualizar as 
informações da sua PAR, como 
data de contratação, 
modalidade e valores 
contratados.

Caso ele solicite o 
cancelamento, ele também 
poderá verificar o andamento 
do pedido nesse mesmo 
menu.



PARCELA ADICIONAL DE RISCO
“Assessor(a), é possível simular a contratação da PAR na Sala 

do Participante?”

Oriente o participante a clicar 
no menu Parcela Adicional de 
Risco (PAR), em seguida, no 
botão “Solicitar e simular”.

Ele vai verificar se os dados 
estão atualizados. Após clicar 
em “atualizar dados”, poderá 
fazer as simulações de 
contratação. 



Oriente o participante a clicar no menu Perfis de 
Investimentos

Ele será atendido pela VIC (consultora virtual da Funpresp)

 Todo o processo de escolha é feito pelo próprio 
participante na Sala.

PERFIS DE INVESTIMENTOS
“Assessor(a), estou no prazo de escolha do Perfil de 

Investimento e desejo alterar. Como faço?”



SIMULADOR DE BENEFÍCIOS
“Assessor(a), quero simular o valor do meu benefício que 

receberei no futuro. Há a possibilidade?”

Oriente o participante a clicar no 
menu Simulador de Benefícios



MEUS PAGAMENTOS
“Assessor(a), quero acessar meu boleto de Autopatrocínio, 

PAR ou de contribuição facultativa”

Nessa nova versão, o servidor terá acesso facilitado para acompanhar todos os boletos emitidos em seu nome e os 
status correspondentes.  Oriente o participante a clicar no menu "Meus Pagamentos".

Dentro dessa seção, o participante encontrará informações detalhadas sobre os boletos emitidos para ele, incluindo 
os respectivos status. Essa funcionalidade proporciona maior transparência e controle sobre seus pagamentos.
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