Funpresp

PREGAO ELETRONICO N° 03/2020

Objeto: Contratacio de empresa para a operagao e execucao da folha de pagamento da
Funpresp-Exe, incluindo a retengio de impostos, o recolhimento de encargos e
contribui¢cdes, além de todos os servicos necessarios a plena execu¢do dos processos
inerentes a folha de pagamento, abrangendo todos os tipos de vinculos existentes,
observando as especificagdes do certame licitatério, bem como os normativos e a legislacio
aplicaveis.

PROCESSO N° 000320/2019

ANEXOS: I — Termo de Referéncia

IT — Minuta de Contrato

ITEM ASSUNTO

1- DO OBJETO

2- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3- DO CREDENCIAMENTO

4- DA PARTICIPACAO

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

6 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

- DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

8- DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

9- DA HABILITACAO

10- DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
11-  DOS RECURSOS

12- DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

13- DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14- DA GARANTIA

15- DO TERMO DE CONTRATO

16- DO REAJUSTE

17- DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

18- DO PRAZO DE INICIO DE EXECUCAO DO SERVICO

19-  DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

20- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

21- DO PAGAMENTO

22-  DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

23- DA IMPUGNACAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO
24-  DAS DISPOSICOES GERAIS
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Funpresp

PROCESSO N° 000320/2019

Tipo de Licitacgio: MENOR PRECO

Data e horatio da abertura da sessao do Pregao Eletronico: 26/03/2020, as 10 horas.
Data e horitio de inicio de recebimento das propostas: 16/03/2020, as 08 horas.
Data e horitio de término para recebimento das propostas: 26/03/2020, as 10 horas.

Endereco: www.comprasnet.gov.br

A FUNPRESP-EXE, situada no SCN Quadra 2 Bloco A — Salas 201 a 204 — Ed.
Corporate Financial Center — Brasilia — DF — CEP: 70712-900, por intermédio da Geréncia
de Patrimonio, Logistica e Contrataces, mediante o Pregoeiro, designado pela Portaria n°
58/DIRAD/FUNPRESP-EXE, de 13 de julho de 2018, torna publico para conhecimento
dos interessados que na data, horario e local acima indicado, fara realizar licitacio na
modalidade de PREGAO na forma ELETRONICA, do tipo menor prego, conforme
descrito neste Edital e seus anexos.

O procedimento licitatério obedecera, integralmente, a Let n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, o Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, que regulamenta a
modalidade Pregao, na forma Eletronica, a Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
20006, o Decreto n® 3.722, de 09 de janeiro de 2001, o Decreto n® 8.538, de 6 de outubro de
2015, o Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, a Instrucio Normativa SEGES/MP
n° 03, de 26 de abril de 2018, a Instrucao Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de
2017, no que couber, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, legislacio correlata, e demais
exigéncias previstas neste Edital e seus anexos.

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para a operagao e execucao da folha de pagamento da
Funpresp-Exe, incluindo a retencao de impostos, o recolhimento de encargos e
contribui¢cdes, além de todos os servicos necessirios a plena execugao dos
processos inerentes a folha de pagamento, abrangendo todos os tipos de vinculos
existentes, observando as especificagbes do certame licitatério, bem como os
normativos e a legislagdo aplicaveis.

2. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1. As despesas decorrentes desta contratacdo, para o exercicio de 2020 e exercicios
subsequentes, correrdo a conta do Plano de Gestao Administrativa (PGA).

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participagdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregio, em sua forma
eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal,

no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade da
licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para
realizacdo das transagOes inerentes a este Pregio.
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3.4.

3.5.

4.2.

4.3.

Funpresp

A licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transag¢oes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da
licitagao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

3.4.1. A nio observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar a
inabilitacdo.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidao dos seus dados cadastrais

no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao,

devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a alteracdo dos registros tao logo
identifique incorre¢ao ou aqueles se tornem desatualizados.

DA PARTICIPACAO

Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagao, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art.
9° da IN SEGES/MP n° 3/2018.

4.1.1.  Aslicitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
Nao poderao participar desta licitagdo os interessados:

42.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos,
na forma da legislacao vigente;

4.2.2.  que nido atendam as condi¢oes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3.  estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou
judicialmente;

4.2.4.  que se enquadrem nas vedagOes previstas no artigo 9° da Lei n® 8.666, de
1993;

4.2.5.  que estejam sob faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial, ou concurso
de credores ou insolvéncia, em processo de dissolugao ou liquidacio,
observado o disposto no item 9.3.3.1.2 deste Edital;

4.2.6.  entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7.  cooperativas e outras entidades cujo ramo de atuagdo ou natureza seja
incompativel com o objeto desta licitagao.

Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507/2018, é vedada a contratacao de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de dire¢ao, familiar de:

43.1.  detentor de cargo em comissao ou funcdo de confianca que atue na area
responsavel pela demanda ou contratagio; ou

4.3.2.  de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgao contratante.
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4.4.

4.5.

4.6.

4.7.
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Para os fins do disposto no item anterior, considera-se familiar o conjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n°® 13, art. 5°, inciso V, da
Lei n° 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso 111, do Decreto n.° 7.203, de
04 de junho de 2010);

Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203/2010, é vedada, ainda, a utilizacio, na
execucao dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdao ou func¢ao de confianga
neste 6rgao contratante.

Como condigido para participagdo no Pregio, a licitante assinalara “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.6.4.

4.6.5.

4.6.6.

4.6.7.

4.6.8.

Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
o

n® 123/2006, estando apto a usufruit do tratamento favorecido
estabelecido em seus artigos 42 a 49.

4.6.1.1.  Relativamente ao subitem anterior, para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagio do campo “nao”
apenas produzira o efeito de a licitante nao ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123/2006, mesmo que microempresa ou empresa de pequeno
porte.

Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus
anexos.

Que cumpre os requisitos para a habilitacio definidos no Edital e que a
proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Que nio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao.

Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucio Normativa SLTT/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009;

Que nio possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos III e
IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicao Federal.

Que os servigos sao prestados por empresa que comprove O cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atenda as regras de acessibilidade
previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213/1991.

A declaracio falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitard a
licitante as sang¢Ges previstas em lei e neste Edital.
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5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

6.2.
6.3.

6.4.

Funpresp

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

As  licitantes  encaminhardo, exclusivamente por meio do  sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta
com a descri¢ao do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a
etapa de envio dessa documentagao.

O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacao exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

As licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagio que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentagao de habilitacao, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal
e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da Lei Complementar n°® 123/2006.

Incumbira a licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregio, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexio.

Até a abertura da sessio publica, as licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema.

Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagdo dos
procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo da licitante melhor
classificada somente serdao disponibilizados para avaliagio do pregoeiro e para
acesso publico ap6s o encerramento do envio de lances.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

A licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, informando o valor anual ofertado.

Todas as especificagoes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na presta¢ao dos servigos.

A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagao,

exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57
da Lei n° 8.666/1993.
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.
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A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servicos nos
seus termos.

Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragdo, sob alega¢io de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagao.

As licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacGes publicas federais, quando participarem de licitagoes
publicas

O descumprimento das regras supramencionadas pela Funpresp-Exe por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Uniao e,
apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do
art. 71, inciso IX, da Constituicio; ou condenacao dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do
contrato.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nio estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou nao apresentem as
especificagoes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1.  Também sera desclassificada a proposta que identifique a licitante.

7.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.23. A nio desclassificacio da proposta nio impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacio.

O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e as licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, as licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

O lance devera ser ofertado pelo valor anual do item.
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7.7. As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.8. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ela
ofertado e registrado pelo sistema.

7.9. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto
em relagao aos lances intermediarios quanto em relagio a proposta que cobrir a

melhor oferta devera ser de R$ 100,00 (cem reais).

7.10. O intervalo entre os lances enviados pelo mesma licitante ndo podera ser inferior a
vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3)
segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os
respectivos lances.

7.11.  Sera adotado para o envio de lances no pregio eletronico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com
prorrogagoes.

7.12. A etapa de lances da sessio publica tera duragao de dez minutos e, apds isso, sera

prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do perfodo de duragao da sessao publica.

7.13. A prorrogagiao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacio, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.14. Nio havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessio
b
pﬁblica encerrar-se-a automaticamente.

7.15. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagao automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da sessdao publica de lances, em prol da consecu¢ao do melhor preco.

7.16.  Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.17.  Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informadas, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao da licitante.

7.18.  No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel as licitantes para a
recepg¢ao dos lances.

7.19.  Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistit por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicacio do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.20. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

7.21.  Caso a licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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7.22.

7.23.

7.24.

7.25.

7.26.

7.27.

7.28.

7.29.

Funpresp

Para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria
as microempresas ¢ empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de se aplicar o disposto nos
artigos 44 e 45 da L.C n® 123/2000, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538/2015.

Nessas condi¢oes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta
ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunica¢ao automatica para tanto.

Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de
5% (cinco por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo direito,
no prazo estabelecido no subitem anterior.

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

S6 podera haver empate entre propostas iguais (nao seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.27.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate serd aquele previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n° 8.666/1993,
assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, a0s servigos:

7.27.1.1.  prestados por empresas brasileiras;

7.27.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no Pafs;

7.27.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras
de acessibilidade previstas na legislagao.

Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas empatadas.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessio publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta a licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociagdo em condi¢Oes diferentes das previstas neste Edital.
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7.30.

7.31.

7.32.

8.2.

8.3.

8.4.
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7.29.1. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

O pregoeiro solicitara a licitante melhor classificada que, no prazo de até 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagao
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento
da proposta.

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do pre¢o em
relagio ao maximo estipulado para contratagio neste Edital e em seus anexos,

observado o disposto no paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto
n° 10.024/2019.

Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017, que:

8.2.1.  nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.2.2.  contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.2.3. nao apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de
Referéncia;

8.2.4.  apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérdio n°
1455/2018 -TCU - Plenirio), ou que apresentatr preco manifestamente
inexequivel.

8.2.4.1. Quando a licitante nido conseguir comprovar que possui ou
possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto,
sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor
lance que:

8.2.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da
contratagdo, apresente precos global ou unitirios
simbodlicos, irrisorios ou de valor  zero,
incompativeis com a execugao;

Quando a licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média
dos precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for
flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, nao sendo possivel a sua
imediata desclassificacdo, sera obrigatoria a realizacdo de diligéncias para aferir a
legalidade e exequibilidade da proposta.

Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os
indicios que fundamentam a suspeita.
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Na hipétese de necessidade de suspensao da sessio publica para a realizagao de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessio publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e
quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

O Pregoeiro podera convocar a licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2

(duas) horas, sob pena de nio aceitacao da proposta.

E facultado a0 pregociro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou
da 4area especializada no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a
nova data e horario para a sua continuidade.

Quanto a participa¢ao de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que
a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123/2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se
for o caso.

Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a
habilitagao da licitante, observado o disposto neste Edital.

DA HABILITAGAO

Como condi¢io prévia ao exame da documentacio de habilitacio da licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o
eventual descumprimento das condi¢des de participagao, especialmente quanto 2
existéncia de san¢ao que impega a participagao no certame ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

9.1.1. SICAF;

9.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

9.1.2.1. Cadastro Nacional de Condenagoes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional
de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

9.1.2.2. Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por
Ilicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal
de Contas da Unido - TCU;
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9.1.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substitui¢ao
das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada

de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu s6cio majoritatio, por forga do art. 12 da Lei n® 8.429/1992, que prevé, dentre
as sangoes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.21.  Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos por meio de anexo
do Comprasnet ou por meio do endereco eletronico deverdo ser
apresentados em original ou por cépia autenticada, no prazo maximo de
03 (trés) dias uteis.

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da licitante e também de seu sécio
majoritatio, por forca do art. 12 da Lei n°® 8.429/1992, que prevé, dentre as san¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.3.1. Caso conste na consulta de Situacao do fornecedor a existéncia de
Ocorrencias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.3.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.3.1.2. A licitante sera convocada para manifestacao previamente a sua
desclassificacio.

9.3.2. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara a licitante
inabilitada, por falta de condi¢ao de participagao.

No caso de inabilitacao, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°
123/20006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida patra aceitacdo da proposta
subsequente.

Caso atendidas as condi¢oes de participagao, a habilitaciao da licitante sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdao a habilitacao
juridica, a regularidade fiscal, a qualificagdo economica financeira e habilitagao
técnica, conforme o disposto na Instru¢io Normativa SEGES/MP n° 03/2018.

9.5.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucio Normativa
SEGES/MP n° 03/2018, mediante utilizacio do sistema, deveri atender
as condigoes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util
anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.5.2.  E dever da licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentagao da proposta, a respectiva
documentacado atualizada.
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9.5.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacio da licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes
feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(oes) valida(s),
conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024/2019.

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacio complementares,
necessarios a confirmacio daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, a
licitante sera convocada a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo
de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitagao.

Somente havera a necessidade de comprovagio do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver
davida em relagdo a integridade do documento digital.

Nio setrdo aceitos documentos de habilitacgio com indicacio de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se a licitante for a matriz, todos os documentos deveriao estar em nome da matriz, e
se for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da mattiz.

9.9.1.  Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacio do recolhimento dessas
contribuicdes.

Ressalvado o disposto no item 4.3, as licitantes deverdo encaminhar, nos termos
deste Edital, a documentagio relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao:

9.10.1. Habilitagdo Juridica:

9.10.1.1. no caso de empresario individual, inscricao no Registro Pablico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.10.1.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

9.10.1.3. inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averba¢ao no Registro onde tem sede a matriz, no
caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.10.1.4. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pafs;

9.10.1.5.  Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteragoes ou da consolidagao respectiva.
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9.10.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

9.10.2.1.

9.10.2.2.

9.10.2.3.

9.10.2.4.

9.10.2.5.

9.10.2.6.

9.10.2.7.

prova de inscri¢io no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —
CNPJ;

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacio de certidao expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretirio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresenta¢ao de certidao negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede da licitante, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

caso a licitante seja considerada isenta dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal
condi¢ao mediante a apresentacao de declaracio da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.10.3. Qualificagdo Econémico-financeira:

9.10.3.1.

Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou
recuperacgao extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da
sede da licitante.

9.10.3.1.1. A certidao, referida na alinea anterior, que nao
estiver mencionando explicitamente o prazo de
validade, somente sera aceita com o prazo
miaximo de 30 (trinta) dias, contados da data de
sua emissao.

9.10.3.1.2. No caso de certidio positiva de recuperacio
judicial ou extrajudicial, a licitante devera

apresentar a comprovagio de que o respectivo

plano de recuperagao foi acolhido judicialmente,
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na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de
fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagdo,
devendo, ainda, comprovar todos os demais
requisitos de habilitagao.

9.10.3.2. Balango patrimonial e demonstra¢gdes contabeis do ultimo
exercicio social, ja exigfveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situa¢do financeira da empresa, vedada a sua
substituicao por balancetes ou balangos provisorios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

9.10.3.2.1.

9.10.3.2.2.

no caso de empresa constituida no exercicio social
vigente, admite-se a apresentagdo de balanco
patrimonial e demonstragdes contabeis referentes
ao perfodo de existéncia da sociedade;

¢ admissivel o balanco intermediario, se decorrer
de lei ou contrato/estatuto social.

9.10.3.3. comprovagao da boa situagao financeira da empresa
mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LLC), superiores

a1l (um),

obtidos pela aplica¢do das seguintes férmulas:

LG Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo nao Circulante

SG

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo nao Circulante

LC

Ativo Circulante

9.10.3.3.1.

9.10.4. Qualificagdo Técnica:

Passivo Circulante

As empresas que apresentarem resultado inferior
ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), deverao comprovar
patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do
valor total estimado da contratacio.

9.10.4.1. A detentora do menor prego devera apresentar:

9.10.4.1.1.

Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove a
aptidao para desempenho de atividade pertinente
e compativel em caracteristicas, quantidade e
prazos com o objeto da licitagao.
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9.10.4.1.1.1. O(s) atestado(s) devera(ao) se referir
aos servicos de processamento de
folha de pagamento para, pelo
menos 75 (setenta e  cinco)
empregados, nio sendo admitido o
somatério de atestados.

9.10.4.1.1.2. Os atestados deverio referir-se a
servicos prestados no ambito de sua
atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato
social vigente.

9.10.4.1.1.3.Somente serdo aceitos atestados
expedidos apds a conclusao do
contrato ou se decorrido, pelo menos,
um ano do inicio de sua execucio,
exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior, conforme item
10.8 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n° 5, de 2017.

Registro regular no Conselho Regional de
Contabilidade do Estado onde se situa a
licitante.

Representagio em Brasilia/DF, dotada de
infraestrutura técnica e operacional adequada,
com recursos humanos qualificados, necessarios
e suficientes para a prestagdo dos servigos,
devendo a empresa, caso nao tenha
representacio em  Brasilia/DF, apresentar
declaragao de que instalara escritério ou filial no
prazo de até 60 (sessenta) dias, a contar da
assinatura do contrato..

O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na ILei Complementar n°
123/2000, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal, da apresentagdo do balango patrimonial e das demonstracoes
contabeis do ultimo exercicio.

A existéncia de restri¢ao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista nao impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

A declaracio do vencedor acontecera no momento imediatamente
posterior a fase de habilitacio.
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9.13.  Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de
pequeno porte, uma vez constatada a existéncia de alguma restricao no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a licitante sera convocada para, no prazo de 5
(cinco) dias tteis, apos a declaragao do vencedor, comprovar a regularizacio. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da Funpresp-Exe, quando
requerida pela licitante, mediante a apresenta¢ao de justificativa.

9.14. A ndo regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo da licitante, sem prejuizo das sang¢Oes previstas neste Edital,
sendo facultada a convocacio das licitantes remanescentes, na ordem de
classificagao. Se, na ordem de classificagao, seguir-se outra microempresa, empresa
de pequeno porte, com alguma restricio na documentacio fiscal e trabalhista, sera
concedido o mesmo prazo para a regularizagao.

9.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessio, informando no “chat” a nova data e horario para a
g >
continuidade do certame.

9.16.  Sera inabilitada a licitante que nao comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
o estabelecido neste Edital.

9.17.  No que se refere as microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos atrtigos 44 ¢ 45 da LC n° 123/20006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

9.18. Sera inabilitada a licitante que nao comprovar sua habilitagio, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
o estabelecido neste Edital.

9.19.  Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao fixadas no Edital, a licitante
sera declarada vencedora.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final da licitante declarada vencedora devera ser encaminhada no prazo
de 2 (duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e
devera:

10.1.1.  ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pela licitante ou seu representante legal;

10.1.2. apresentar a proposta devidamente ajustada ao lance vencedor, em
conformidade com o modelo, anexo I do Termo de Referéncia;

10.1.3.  conter a indicacio do banco, nimero da conta e agéncia da licitante
vencedora, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragao
no decotrer da execucdao do contrato e aplicacdo de eventual sancao a Contratada,
se for o caso.

16

Fundacio de Previdéncia Complementar do Servidor Publico Federal do Poder Executivo — Funpresp-Exe
SCN Quadra 2 Bloco A — Salas 201 a 204 — Ed. Corporate Financial Center — Brasilia — DF - 70712-900 - (061) 2020-9700
www.funpresp.com.br



10.3.
10.4.
10.5.

10.6.

10.7.

11.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

12.

12.1.

Funpresp

Todas as especificagoes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
Os prego devera ser expresso em moeda corrente nacional.

A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condi¢do que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nio sendo
considerada aquela que nido corresponda as especificagcdes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outra licitante.

As propostas que contenham a descricio do objeto, o valor e os documentos
complementares estarao disponiveis na internet, apos a homologagao.

DOS RECURSOS

O Pregoeiro declarara a vencedora e, se for o caso, concedera o prazo de, no
minimo, 30 (trinta) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengao de
recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisao(es) pretende
recorrer € por quais motivos, em campo proprio do sistema.

11.1.1. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a
tempestividade e a existéncia de motivaciao da intencao de recorrer, para
decidir se admite ou nao o recurso, fundamentadamente.

11.1.1.1.  Nesse momento o Pregoeiro nao adentrara no mérito recursal,
mas apenas verificara as condi¢cbes de admissibilidade do
recurso.

A falta de manifestacio imediata e motivada da licitante quanto a inten¢dao de
recorrer importara decadéncia desse direito.

Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o prazo de 3 (tres)
dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando as demais licitantes,
desde logo, intimadas para, querendo, apresentarem contrarrazGes também pelo
sistema eletronico, em outros 3 (trés) dias, que comegardo a contar do término do
prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1.  Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizacdo da sessio publica precedente ou em que seja
anulada a prépria sessao publica, situagao em que serdo repetidos os atos
anulados e os que dele dependam.
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12.1.2.  Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou quando
a licitante declarada vencedora ndo assinar o contrato, nio retirar o
instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagio fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da L.C n°® 123/20006, serio adotados
os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de
lances.

Todas as licitantes remanescentes deverdo ser convocadas para acompanhar a
sessao reaberta.

12.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail,
de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

O objeto da licitagdo sera adjudicado a licitante declarada vencedora, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente,
apos a regular decisao dos recursos apresentados.

Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

DA GARANTIA
Nao havera exigéncia de garantia de execug¢ao para a presente contratagao.

DO TERMO DE CONTRATO

Apbs a homologacao da licitagao, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato, conforme a minuta do contrato, anexo 111 deste Edital.

A adjudicataria tera o prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o Orgao ou
entidade para a assinatura do Contrato, a Funpresp-Exe podera
encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso
de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 05 (cinco) dias duteis, a contar da data de seu
recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada da adjudicataria e aceita pela
Administracao.

O prazo de vigéncia da contratagio ¢ de 12 (doze) meses, prorrogavel conforme
previsio no instrumento contratual.

15.3.1.  Previamente a contratacio a Funpresp-Exe realizard consulta ao SICAF
para identificar possivel suspensao temporaria de participacio em licitacao,
no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢io de contratar com o Poder
Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instru¢ao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e
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nos termos do art. 6° III, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002,
consulta prévia ao CADIN.

Para a assinatura do contrato, se a licitante vencedora nio estiver inscrita no
SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem Onus, antes da contratagao.

15.4.1.  Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, a contratada devera
regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no edital e
anexos.

Na assinatura do contrato sera exigida a comprovagao das condi¢oes de habilitagao
consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pela licitante durante a vigéncia do
contrato ou da ata de registro de pregos.

Na hipétese de a vencedora da licitagio nao comprovar as condi¢es de habilitagao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de
precos, a Funpresp-Exe, sem prejuizo da aplicagao das sangoes das demais
cominagoes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante,
respeitada a ordem de classifica¢ao, para, apds a comprovacao dos requisitos para
habilitacao, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a
negociagao, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

DO REAJUSTE
Considerando a natureza desta contratagao nao se aplica o reajuste.

DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGCAO

Os critérios de aceitagao do objeto e de fiscalizagao estao relacionadas no termo de
referéncia e na minuta do contrato, anexos I e I1I deste Edital.

DO PRAZO DE INiICIO DE EXECUGCAO DO SERVICO

A CONTRATADA devera iniciar a prestacio dos servigos, objeto deste Edital,
imediatamente apos a assinatura do contrato.

DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

As obrigacoes da contratada estao relacionadas no termo de referéncia e na minuta
do contrato, anexos 1 e I1I deste Edital.

DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

As obrigacbes da contratante estao relacionadas no termo de referéncia e na minuta
do contrato, anexos 1 e I1I deste Edital.

DO PAGAMENTO

As condi¢oes de pagamento estao relacionadas no termo de referéncia e na minuta
do contrato, anexos 1 e I1I deste Edital.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

As san¢Oes administrativas estdo relacionadas no termo de referéncia e na minuta
do contrato, anexos I e I1I deste Edital.
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DA IMPUGNAGAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

Até 03 (tres) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessio publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
licitacao@funpresp.com.br, ou por peti¢io dirigida ou protocolada no endereco da
Funpresp-Exe

Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracio deste Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 2 (dois) dias uteis
contados da data de recebimento da impugnacao.

Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizacao do certame.

Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para
abertura da sessio publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no
endereco indicado no Edital.

O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboragao do Edital e dos anexos.

As impugnagoes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos
no certame.

23.7.1. A concessio de efeito suspensivo a impugnacio ¢ medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a Funpresp-Exe.

DAS DISPOSICOES GERAIS
Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacio do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que nio haja comunica¢ao em contrario, pelo Pregoeiro.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessio publica
observario o horario de Brasilia/DF.

No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao e classificacao.

A homologagio do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagio.

As normas disciplinadoras da licitagdo serao sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nio comprometam o
interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da

contratacao.
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As licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagdo de suas
propostas e a Funpresp-Exe ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugio ou do resultado do processo licitatorio.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-2 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente na Funpresp-Exe.

O desatendimento de exigéncias formais nido essenciais nio importara o
afastamento da licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

O Edital esta disponibilizado, na integra, no sites www.comprasnet.gov.br e
www.funpresp.com.br e também podera ser lido ou obtido no endereco da
entidade, que consta deste Edital, nos dias uteis, no horario comercial, no qual os
autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados, cujo telefone para contato ¢ (61) 2020-9792.

Na hipétese de a vencedora da licitagio nao comprovar as condi¢es de habilitagao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de
precos, a Funpresp-Exe, sem prejuizo da aplicagao das sangoes das demais
cominagoes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outra licitante,
respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a comprovacao dos requisitos para
habilitacao, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a
negociagao, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

O valor estimado desta contratacio é de R$ 73.531,25 (setenta e trés mil,
quinhentos e trinta e um reais e vinte e cinco centavos).

Brasilia/DF, 13 de marco de 2020.

Joao Batista de Jesus Santana

Pregoeiro
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ANEXO I DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa para a operagao e execucao da folha de pagamento da
Funpresp-Exe, incluindo a retengdo de impostos, o recolhimento de encargos e
contribui¢des, além de todos os servicos necessarios a plena execugao dos processos
inerentes a folha de pagamento, abrangendo todos os tipos de vinculos existentes,
observando as especificacdes deste documento, bem como os normativos e a legislacio
aplicaveis.

1.11 Devem ser consideradas na operagio e execu¢ao da folha de pagamento as
especificidades e regime de emprego a que estdo submetidos os empregados da
Funpresp-Exe, assim como os dirigentes, servidores e empregados publicos cedidos, os
conselheiros, autbnomos, membros de comités, estagiarios e jovens aprendizes, cabendo
a Funpresp-Exe fornecer as informagdes necessarias e os atos normativos internos que,
no seu ambito, regem as relacoes trabalhistas ¢/ou de vinculo, bem como as respectivas
informagOes necessarias para dar suporte a criagao, implantagdo e manuten¢ao dos
servicos descritos neste documento, competindo a Contratada conhecer e aplicar na
prestagao dos servicos a legislagao vigente aplicavel a cada caso.

1.2 O preco final devera incluir todos os valores que serdo cobrados da Funpresp-Exe para
a prestacao de servicos durante a vigéncia do contrato.

1.3 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507,
de 21 de setembro de 2018, constituindo-se em atividades materiais acessoérias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal da entidade licitante, nao
inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

1.4 A prestagio dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Funpresp-Exe, vedando-se qualquer relacio entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 A Funpresp-Exe nio dispde de ferramentas e recursos para a execu¢ao desses servicos
por meios proéprios, cujas atividades acessorias, instrumentais e complementares, tem
sido objeto de terceirizagdo desde implantagdo da entidade objetivando o apoio a
execucdo de suas atividades finalisticas, em consonincia com a legislagio que rege a
matéria.

2.2 Importa registrar que a Secretaria Especial e Previdéncia e Trabalho do Ministério da
Economia, por meio da Portaria n° 1.419, de 23 de dezembro de 2019, consolidou o
Sistema de Escrituracao Digital das Obrigagdes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas, o
sistema eSocial. Segundo o normativo o envio das informagoes relativas aos eventos
inerentes ao leiaute do e-Social, denominados S-1200 a S-1299, sera obrigatério para a
Funpresp-Exe a partir de 8 de setembro de 2020.

2.3 Ocorte que a transmissao dos dados do eSocial requer a utilizagao de sistema de folha
de pagamento configurado para a transferéncia dos respectivos arquivos. Assim sendo,
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considerando que a Funpresp-Exe ainda nio possui essa ferramenta para a transmissao
das informacdes, tal incumbéncia ficara a cargo da empresa contratada para a execugao
dos servigos definidos no escopo desta contratagio.

2.4 Neste contexto, levando em conta que o contrato celebrado com a atual prestadora dos
setvicos expirar-se-d em 21/04/2020 e considerando que a entidade nio dispoe de
recursos e ferramentas para a execugdo dos servigos por meios proprios, conforme ja
expusemos, nao possuindo, inclusive, o sistema para a transmissao de informagoes do
eSocial, torna-se imperiosa a de realizacio de nova contratagao.

3. DAS CARACTERISTICAS GERAIS DO PROCESSO DE FOLHA DE
PAGAMENTO
3.1 O processo da Folha de Pagamento é composto pela geracio de 12 folhas mensais

(nelas incluidas as folhas de suporte a folha mensal, tais como folha de remuneragao
variavel, adiantamentos, rescisdes, complementos e férias) e 1 folha de 13° salario, além
do processamento das demais obrigagoes acessorias relacionadas, tais como calculo e
emissao de relatorios necessatios ao recolhimento/declaragao de impostos, beneficios,
encargos sociais, direitos trabalhistas e previdenciarios.

3.2 A Folha de Pagamento deverd ser segmentada por centro de custo, quais sejam:
pessoal proprio, pessoal cedido, dirigente proprio, dirigente cedido; e também por tipo
de vinculo com a fundagdo, quais sejam: empregados do quadro permanente,
dirigentes, empregados e servidores cedidos pela administracio publica, empregados
contratados temporariamente, conselheiros, membros de comités, estagiarios, jovens
aprendizes e autbnomos.

3.3 O regime de emprego da Funpresp-Exe ¢ o da Legislagao Trabalhista (CLT).

3.4 Ha direitos concedidos aos empregados por Acordo Coletivo de Trabalho (ACT) e
normativos internos.

3.5 Os servidores e empregados publicos cedidos pela administragao publica a Funpresp-
Exe recebem parte de sua remuneracdo pelo 6rgio de origem (remuneragiao do cargo
efetivo) e parte pela Funpresp-Exe (cargo comissionado), conforme opg¢io, sendo-lhes
resguardados os direitos especificos do vinculo estatutario, que nao necessariamente
coincidem com os direitos expressos na Consolidagao das Leis Trabalhistas e legislacao
correlata.

3.6 Os relatorios da folha de pagamento deverdo apresentar subtotais especificos para cada
um dos grupos citados no subitem 3.2.

3.7 O processamento da folha de pagamento devera obedecer a cronograma préprio,
previamente estabelecido pela Funpresp-Exe, de forma a possibilitar o pagamento sem
atraso e respeitando os prazos de antecedéncias dos normativos internos da Funpresp-

Exe.
4. DAS DEFINICOES
4.1 Empregados do quadro permanente - contratados por prazo indeterminado, sujeitos ao

periodo de experiéncia de 90 (noventa) dias, regidos pelo regime CLT.
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Cedidos - empregados ou servidores publicos designados para ocuparem cargo de
gestao na Funpresp-Exe, mediante cessdao, na forma do Decreto n® 9.144/2017. O
pagamento do salario é feito de acordo a opgio apresentada pelo cedido.

Conselheiros - servidores publicos federais que ocupam vagas nos conselhos
deliberativo e fiscal. Nao possuem vinculo empregaticio, mas devem constar no
cadastro e na folha de pagamento para recebimento dos honorarios por participagao em
reunido, inclusive com a geragdao e disponibilizagio de comprovante de pagamento e
declaragiao de rendimentos.

Membros do comité de auditoria — profissionais sem vinculo empregaticio com
mandato definido. Devem constar no cadastro e na folha de pagamento para
recebimento dos honorarios por suas atividades, inclusive com a geragdo e
disponibilizagao de comprovante de pagamento e declaragao de rendimentos.

Dirigentes - servidores federais cedidos que exercem a fun¢io de diretor.

Estagiarios - estudantes com bolsa-estagio concedida pela Funpresp-Exe e administrada
por meio de empresa terceirizada. Nao ha vinculo empregaticio.

Autdénomos - pessoas contratadas para prestacao de servigos diversos a Funpresp-Exe,
com pagamento efetuado por meio de Recibo de Pagamento Autonomo — RPA
(relatério de pagamento gerado pelo sistema da folha).

Jovem aprendiz - contrato de aprendizagem, sob regime de trabalho especial, na forma
da legislacao.

DA EXECUCAO DOS SERVICOS DE FOLHA DE PAGAMENTO PELA
CONTRATADA - ESTRUTURA

Os servigos serdo executados fora do ambiente da Funpresp-Exe. Na fase inicial dos
servicos, devera ser designado representante da Contratada para a obtencdo das
informacdes/dados necessitios e indispensaveis a agilizacdo do processo, com vistas a
garantir o éxito da implantacao da folha em tempo habil.

Os servigos serdo executados pela Contratada, nas suas instalaces e utilizando-se de
infraestrutura de equipamentos e pessoal proprios, com vistas a manter a
disponibilidade dos processos necessarios a execuciao plena dos servicos da folha de
pagamento. Caso a Contratada ou a Funpresp-Exe sintam necessidade, eventualmente,
os servicos poderdo ser prestados nas dependéncias da fundagio com auxilio do
responsavel técnico do processo de folha de pagamento.

A Contratada devera:

disponibilizar infraestrutura de conexdo com a znfernet com contingéncia que permita o
acesso de forma ininterrupta e com bom desempenho;

responsabilizar-se por todos os custos com licengas, softwares, aplicativos, servicos de
rede, hospedagens, dominios de internet, inclusive obrigacbes financeiras, fiscais e
custeio de qualquer ordem;

disponibilizar suporte técnico 8 x 5 (oito horas por dia em cinco dias por semana),
compreendido entre 9 as 18 horas, via telefone e internet (atendimento on/ine sincrono),
para dirimir duvidas de carater operacional de processos inerentes a folha, sem limite de
tempo e nimero de atendimentos;
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d) disponibilizar pessoal técnico capacitado para participar de reunides eventualmente
convocadas pela Funpresp-Exe;

e) disponibilizar um sistema de atendimento de demandas urgentes, que devem ser
atendidas em até 4h uteis de trabalho;

f) realizar as manutengdes do sistema sem prejuizo da disponibilidade das
operagdes/gestoes do processo de geracao da folha; e

Q) comunicar a Funpresp-Exe, formalmente, com antecedéncia minima de dois dias uteis,
as informagdes sobre manutencdo e os impactos/melhorias no sistema utilizado para
geracgao da folha, bem como da paralizagao dos servigos por qualquer motivo.

6 DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

6.1. A Contratada devera realizar os procedimentos descritos a seguir, sem prejuizo de
outros que vierem a ser julgados necessarios aos servigos contratados durante a vigéncia
do contrato:

6.1.1  Todos os documentos deverao ser escritos na lingua portuguesa brasileira.

6.1.2 Disponibilizar documentos gerados pelo sistema da folha de pagamento, para impressio
local ou para serem gerados em diversos formatos (PDF, HTML, DOC e XLS).

6.1.3 Atualizar automaticamente regras de negdcio, conforme legislacao trabalhista
g g b g g 5
previdenciaria e tributaria, sem necessidade de acionamento pela Funpresp-Exe.

0.1.3.1 Caso seja necessaria realizagdio de alteragdo de parametros de calculos, definidos
internamente pela Funpresp-Exe ou por meio de Acordo e¢/ou Convenciao Coletiva
de Trabalho, a Contratada sera demandada formalmente para os devidos ajustes.

6.1.4 Configurar Termos/Documentos (atestados, declaragdes, contratos, etiquetas,
formularios etc.), conforme legislagao trabalhista e solicitagao da Funpresp-Exe.

6.1.5  Gerar arquivos de remessas das integracOes contabeis e bancarias.

6.1.6  Controlar avisos de vencimentos de contratos firmados, inclusive periodo de
experiéncia, férias e rescisoes.

0.1.7  Identificar divergéncias entre os documentos funcionais e o Cadastro de Pessoas Fisicas
- CPF e o Cadastro Nacional de Informacdes Sociais - CNIS, a fim de nio
comprometer o cadastramento inicial ou admissoes de trabalhadores no eSocial.

0.1.8  Guardar e recuperar histérico funcional do empregado.
6.1.9 Quanto a admissao, devera:
a) processar admissao de empregado em qualquer época do més (independente do

processamento da folha mensal);

b) admitir diversos tipos de vinculos: i) CLT (contratagio de concursados e
comissionados); ii) ingresso de empregado e servidor cedido; iii) conselheiros; iv)
membros de comités; v) estagiarios; vi) jovem aprendiz; vii) autbnomos (RPA); e viii)
contratos temporarios;

©) registrar o empregado/cedido/conselheiro/membro de comités/estagiario/jovem
aprendiz conforme dados requeridos pela legislagao;
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6.1.10

b)

6.1.11

b)

6.1.13

6.1.14

6.1.15

6.1.16

Funpresp

gerar ¢ disponibilizar para impressao o contrato de trabalho, a declaragio de
dependentes para IRPF, as autorizagoes e declaracées definidas pelos normativos
internos da Funpresp-Exe, as fichas de registro, etc.

Quanto as férias, devera:

administrar férias, contemplando as peculiaridades da Funpresp-Exe, constante na
legislagao trabalhista, no Acordo Coletivo de Trabalho e normativos internos, assim
como as peculiaridades relativas as regras de férias dos servidores e empregados
publicos cedidos; e

emitir aviso de vencimento de dois periodos aquisitivos, ao empregado, chefia imediata
e gestor de pessoas, com antecedéncia de 60 (sessenta) dias.

Quanto a rescisao, devera:

processar a rescisao e calculo das verbas rescisorias, inclusive encargos, em qualquer
época do més (independente do processamento da folha mensal), no prazo estabelecido
no cronograma elaborado pela Funpresp-Exe.

controlar e emitir o aviso dos profissionais com estabilidade, incluindo o periodo; e
controlar aviso prévio;

enviar os formularios necessarios a homologacao de rescisio de contrato de trabalho
conforme definido no plano de trabalho a ser elaborado pela Funpresp-Exe; e

realizar processo para concessao de seguro-desemprego.
Quanto aos dados cadastrais dos empregados, devera:

registrar alteracoes de dados como centro de custo, promogoes, fungoes, transferéncias,
substitui¢Ges, salario, jornada de trabalho, remanejamento interno, com repercussio em
todos os cadastros e relatotios; e

emitir arquivo (etiqueta) para atualizagdo dos registros obrigatérios da Carteira de
Trabalho (CTPS).

Quanto as movimentagdes e calculos da folha de pagamento, devera:

gerar arquivos para contabilizagdo da folha de pagamento conforme modelo definido
pela Funpresp-Exe;

processar folha complementar e de adiantamento;
reprocessar folha de pagamento para corregoes, caso necessario;

gerar arquivos de provisio de férias e 13° salatio, segregado por tipo de vinculo/centro
de custo.

Registrar e processar os afastamentos/licencas dos empregados com data de
saida/retorno e motivo do afastamento.

Incluir e processar proventos e descontos relacionados aos beneficios oferecidos,
conforme especificado pela Funpresp-Exe.

Gerar e disponibilizar arquivos para impressao nos formatos das guias de Imposto de
Renda, FGTS, INSS, Contribuicao Sindical e do informativo CAGED, bem como
outros relatérios obrigatérios que vierem a ser exigidos pela legislagao, com respectivo
protocolo de transmissao.
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6.1.17

6.1.18
6.1.19

6.1.20

6.1.21

6.1.22

6.1.23

6.1.24

Funpresp

Processar rotinas anuais e gerar relatorios e arquivos oficiais especificos para a DIRF
(incluindo informes de rendimentos) e RAIS.

Gerar, enviar e controlar arquivos declaratérios para o eSocial.

Gerar arquivo de crédito de salarios em conta obedecendo os leiautes do Banco do
Brasil, Caixa Economica Federal e outros bancos mediante necessidade da contratante;

Emitir relatorios descritos no Anexo II e outros que vierem a ser solicitados pela
Funpresp-Exe ou exigidos em lei.

Fornecer acesso remoto por meio de sitio na internet, devendo a Contratada possibilitar
aos empregados da Funpresp-Exe e demais profissionais elencados no subitem 3.2.
deste documento a realizagao de consulta e impressao de, no minimo:

contracheques;
recibo de férias; e
declara¢oes de rendimentos anuais.

Controlar cronograma de execu¢ao das tarefas e datas-limite para procedimentos da
folha de pagamento conforme prazos definidos no Anexo II e/ou definidos na
legislacao.

Apresentar, quando solicitado, memoria de cilculo das folhas individuais e/ou rubricas
especificas, com detalhamento de férmulas e base legal.

A Contratada devera manter processo de folha de pagamento permanentemente
atualizado quanto aos aspectos e exigéncias legais de natureza trabalhista, previdenciaria,
civil e fiscal.

DA CUSTOMIZACAO DOS SERVICOS E DOS PRAZOS

A Contratada devera executar as atividades a seguir elencadas, conforme planejamento
de trabalho a ser informado a Funpresp-Exe, sem prejuizo de outras tarefas
complementares julgadas necessarias para a realizaciao dos servigos contratados.

Parametrizar e configurar processo de folha de pagamento da Contratante, observando
o seguinte:

efetuar o levantamento das regras necessarias a parametrizacdo dos eventos junto a
Funpresp-Exe;

elaborar o Planejamento de Trabalho contendo os eventos, regras e classificacdo
contabil, conforme levantamento efetuado;

apresentar o Planejamento de Trabalho a Funpresp-Exe, em até 5 (cinco) dias tteis apos
assinatura do contrato, para fins de homologacao;

realizar a parametrizacao e configuragao do processo em conformidade ao Planejamento
de Trabalho;

efetuar a importacao de dados do processo utilizado na empresa anterior, imediatamente
a assinatura do contrato;

efetuar testes (simulagao) para detectar inconsisténcias e soluciona-las;
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2) atestar a conformidade do sistema e apresentar relatérios e documentos gerados para a
Funpresp-Exe; e

h) treinar e fornecer todo material didatico necessario na sede da Funpresp-Exe.
7.3. Processar/Rodar a Folha de Pagamento.

7.3.1.  Os servigos elencados no subitem 7.2 deverdo estar concluidos no prazo de até 30
(trinta) dias corridos, contados a partir da assinatura do contrato.

7.3.2.  Todos os custos necessarios a implantacio dos servicos, inclusive despesas com
deslocamento, serao providenciados pela Contratada.

8 DO ACESSO DA FUNPRESP-EXE AS INFORMACOES

8.1 Cabera a Contratada disponibilizar a Funpresp-Exe o acesso inerente aos servigos
prestados, por meio de sitio na zuzernet, com todos os processos de seguranga necessarios
para garantir total sigilo da informagao disponibilizada.

8.2 Esses acessos deverdo ser permitidos por meio de navegadores disponiveis no mercado,
tais como 1E, Chrome e FireFox em suas ultimas versoes de forma a inserir dados,
realizar consultas, imprimir documentos, guias, recibos e relatérios pela Funpresp-Exe,
quando necessario.

9 DO ACORDO DE NIiVEIS DE SERVICOS

9.1 A Contratada devera observar os prazos maximos para a prestacio dos servigos, bem
como para a realizacdo de alteragoes e corregoes, a contar da formalizagio da demanda
com o fornecimento de todas as informacdes necessarias pela Funpresp-Exe, conforme

quadro a seguit:
ITEM | EVENTO I}) fRéA? gxl\]/EIZAXCUI (13%%
1 Processamento da folha geral (mensal e 13° salario) 30 horas uteis
2 Processamento de folha individual (férias/rescisao) 8 horas uteis
3 Ate 7 4 horas uteis
4 Alteragdes e correcdes de7al5 8 horas uteis
5 nos setvicos prestados de 15 a 20 12 horas dteis
6 Acima de 20 16 horas tuteis
9.2 Os prazos descritos acima deverdo ser observados em conjunto com os definidos no
Anexo II deste Termo de Referéncia.
9.3 Ainda em relagio ao Acordo de Niveis de Servicos, para outras demandas nio

especificadas no quadro acima, a contratada deverd executar as atividades objetivando
atender os prazos legais e os prazos definidos pelo fiscal do contrato, que se pautara na
razoabilidade e proporcionalidade para definir tais prazos e, em especial, as demandas
consideradas urgentes.
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10 DA QUALIFICAGCAO TECNICA DA LICITANTE

10.1 As empresas, registradas ou nao no SICAF, deverio comprovar a qualificacio técnica,
conforme abaixo:

10.1.1  Registro regular no Conselho Regional de Contabilidade do Estado onde se situa a
licitante.

10.1.2  Atestado(s) de capacidade técnica em nome do licitante, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove a execugio de servico compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo.

10.1.2.1  O(s) atestado(s) devera(ao) se referir aos servicos de processamento de folha de
pagamento para, pelo menos 75 (setenta e cinco) empregados, nio sendo admitido o
somatoério de atestados.

10.1.3  Representaciao em Brasilia/DF, dotada de infraestrutura técnica e operacional adequada,
com recursos humanos qualificados, necessarios e suficientes para a prestacio dos
servicos, devendo a empresa, caso nio tenha representacao em Brasilia/DF, apresentar
declaragao de que instalara escritorio ou filial no prazo de até 60 (sessenta) dias, a contar
da assinatura do contrato.

10.1.4  Declaragao de que possui suporte administrativo, aparelhamento e condi¢des adequadas,
além de pessoal qualificado, disponiveis para a execugao do objeto desta licitagao.

1 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da contratagao correrdo a conta dos recursos constantes do
Plano de Gestao Administrativa — PGA da Funpresp-Exe.

12 DA VIGENCIA DO CONTRATO

121 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data de sua

assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60
(sessenta) meses, conforme dispoe o inciso II do art. 57 da Lei n® 8.666/1993, desde

que:

a) esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza
continuada;

b) seja juntado relatério que discorra sobre a execu¢ao do contrato, com informacoes de que os

servicos tenham sido prestados regularmente;

9) seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Fundagdo mantém interesse na
realizacao do servico;

d) seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Fundacio;

e) haja manifestagao expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao; e

f) seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitagao.

12.2 O contrato decorrente da licitagao podera ser alterado, na forma do art. 65 da Lei n°
8.666/1993.

12.3 O contrato, ap6s 120 dias de vigéncia, podera ser rescindido por interesse de qualquer

das partes mediante aviso formal com 90 (noventa) dias de antecedéncia.
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13.1

14
14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

14.6

14.7
14.8

14.9

14.10

14.11

14.12
14.13

14.14

14.15

Funpresp

DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos serdo executados na forma prevista nos itens 5, 6, 7, 8 ¢ 9 deste Termo de
Referéncia.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a aloca¢do dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais.

Conbhecer e aplicar na prestacao dos servigos a legislacao vigente que trata da matéria.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢oes de habilitacao e qualificagao exigidas na licitagao.

Atender prontamente as reclamagées da Funpresp-Exe, prestando os esclarecimentos
devidos e efetuando as correcOes e adequagdes que se fizerem necessarias.

Comunicar, imediatamente, e por escrito, qualquer anormalidade que verificar na
execucao dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar sua execugao,
apresentando razoes justificadoras, que serao objeto de apreciagao pela Funpresp-Exe.

Responsabilizar-se por todas as despesas com material, mao de obra, acidentes de
trabalho, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, transportes, seguros
operacionais, taxas, tributos, contribui¢oes de qualquer natureza ou espécie e quaisquer
outras despesas necessarias a perfeita execugdo dos servicos contratados, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Funpresp-Exe.

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdao por parte da Funpresp-Exe.

Indicar, formalmente, um preposto responsavel pela execugiao dos servicos, que sera a
pessoa de contato entre a Contratada e a Fiscaliza¢ao da Funpresp-Exe.

Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s servigos em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes resultantes da execugao.

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Funpresp-Exe ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa, ou dolo na execug¢ao do contrato, nao excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacio ou o acompanhamento pelo fiscal do contrato, em
conformidade com o disposto no art. 70 da Lei n° 8.666/1993, ficando a Funpresp-Exe
autorizada a descontar dos pagamentos devidos a Contratada o valor correspondente
aos danos sofridos.

Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacao acerca das atividades executadas sem prévia autorizagao da Funpresp-Exe.

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avengados.

Cientificar o fiscal do contrato, imediatamente e por escrito, a respeito de qualquer
anormalidade ou irregularidade verificada na execug¢ao dos servigos.

Manter o sigilo e a confidencialidade acerca das informagdes obtidas, quando da
execuc¢iao dos servicos.

Fornecer, sempre que solicitado, documentagao que comprove a adogdo e execugao de
politicas e procedimentos de execugdo, retencdo e recuperacao de backup, dos dados e
informac¢oes da Funpresp-Exe, que estejam em seus sistemas.
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14.16

14.17

14.18

14.19

14.20

14.21

14.22

15
15.1

15.2
15.3

15.4

15.5
15.6

15.7

15.8

15.9

Funpresp

Fornecer, sempre que solicitado, copia dos dados e informagdes da Funpresp-Exe
armazenados em seus sistemas, a ser entregue em midia fisica DVD/pen drive,
diretamente no endereco da Contratada.

Fornecer, com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia do encerramento do contrato,
base de dados em formato que possibilite e viabilize a transicio da prestagao dos
servicos para o fornecedor que venha a ser contratado pela Funpresp-Exe, bem como
fornecer o apoio necessario para efetivar a transigao.

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determina¢bes em vigor.

Vedar a utilizagdo, na execugao dos servi¢os, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungio de confianca no 6rgio Contratante,
nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203/2010.

Promover a organiza¢ao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram
este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Realizar a transi¢ao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagao dos
técnicos da contratante ou da nova empresa que continuara a execu¢ao dos servigos.

DAS OBRIGACOES DA FUNPRESP-EXE

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por um representante especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei n°® 8.666/1993.

Proporcionar a Contratada todas as facilidades para o perfeito fornecimento do objeto.

Fornecer as informagdes necessarias e os atos normativos, que no seu ambito, regem as
relacdes trabalhistas.

Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto do contrato, sob os aspectos
quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas.

Rejeitar, no todo ou em parte, o servigo entregue em desacordo com as especificagoes.

Atestar a nota fiscal/fatura correspondente, apds realizar rigorosa conferéncia das
caracteristicas dos setvicos.

Providenciar o pagamento mensalmente, no preco e nas condi¢des pactuadas, sobre os
quantitativos efetivamente executados, tomando por base os valores unitarios cotados
na proposta da Contratada.

Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfei¢oes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua
corregao, certificando-se que as solugoes por ela propostas sejam as mais adequadas.

Aplicar a Contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais, quando
cabiveis.
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15.10

15.11
15.12

16
16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

16.7

16.7.1
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Efetuar as retengoes tributarias devidas sobtre o valor da nota fiscal/fatura fornecida
pela contratada, em conformidade com o item 6 do Anexo XI - Do Processo de
Pagamento da IN SG/MPDG n° 05/2017.

Realizar avaliages periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento
Nao praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:

exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo
previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recep¢ao e apoio ao usuario;

direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar na Contratada;

considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgio ou
entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e
passagens.

DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

O acompanhamento e a fiscaliza¢ao da execugdo do contrato consistem na verificagao
da conformidade da prestacio dos servicos e da alocagdao dos recursos necessarios, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou
mais representantes da Funpresp-Exe, especialmente designados, na forma dos artigos
67 e 73 da Lei n° 8.666/1993 e do art. 11 do Decreto n° 9.507/2018.

O representante da Funpresp-Exe devera ter a experiéncia necessitia para o
acompanhamento e controle da execugao dos servigos e do contrato.

A verificacao da adequacgao da prestagao do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

A execugio dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuragao dos aspectos mencionados
no att. 47 da IN SG/MPDG n° 05/2017, quando for o caso.

O fiscal do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucio do servico, devera comunicar 2
autoridade responsavel para que esta promova a adequagao contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragio dos valores contratuais
previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n® 8.666/1993.

O representante da Funpresp-Exe devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666/1993.

O descumprimento total ou parcial das demais obrigacoes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sang¢Oes administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislagio vigente, podendo culminar em rescisao
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n® 8.666/1993.

A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material didatico
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nio implica em
corresponsabilidade da Funpresp-Exe ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n°® 8.666/1993.
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DO PRECO

O preco devera prever todos os custos e despesas diretas ou indiretas relacionadas com
a prestagdao de servicos do objeto deste documento, tais como: remuneracio de pessoal,
encargos trabalhistas, alimentagdo, transportes, tributos, folha de 13° e folhas
suplementares, dentre outras.

DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servicos comuns, de que trata a
Lei n° 10.520/2002, por possuir padroes de desempenho e caracteristicas facilmente
encontradas no mercado, conforme preceitua o Decreto n® 10.024/2019.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Aquele que, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao retirar
a nota de empenho ou documento compativel, deixar de entregar ou apresentar
documentagio falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugao de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucio do objeto, comportar-se
de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a
Unido e, sera descredenciado no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de
fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da lei n°® 10.520/2002, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no edital e neste Termo de
Referéncia e das demais cominacOes legals, sujeitando-se as seguintes penalidades,
conforme a gravidade das faltas cometidas em razao do descumprimento total ou parcial
das suas obrigagdes:

adverténcia por escrito, quando praticar irregularidades de pequena monta, assim
entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos significativos para a Funpresp-Exe;

multa:

de 1% (um por cento) ao dia do valor do contrato, até o limite de 10 (dez) dias,
totalizando 10% (dez por cento) do valor total do contrato;

de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, caso a inadimpléncia ultrapasse
o 10° dia, o que podera ensejar a rescisdao unilateral do contrato;

suspensao temporaria de participacio em licitagdo e impedimento de contratar com a
Funpresp-Exe, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢io ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Funpresp-Exe pelos prejuizos resultantes e depois
de decorrido o prazo da sancao aplicada com base na alinea anterior.

A sanc¢ao de declaracao de inidoneidade observara a Politica de Algadas da Funpresp-
Exe, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias
da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apos 2 (dois) anos de sua
aplicagao.

As sangOes previstas neste instrumento sao independentes entre si, podendo ser
aplicadas de forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
data do recebimento da comunica¢ao enviada pela Funpresp-Exe.
12

Fundagio de Previdéncia Complementar do Servidor Publico Federal do Poder Executivo — Funpresp-Exe

SCN Quadra 2 Bloco A — Sala 202/203/204 — Ed. Corporate Financial Center — Brasilia — DF / 70712-900 - (061) 2020-9700

www.funpresp.com.br



19.5

19.6

19.7

19.8

19.9

19.10

19.11

20
20.1

20.2

20.3

Funpresp

No caso de aplicacio de multa, a Funpresp-Exe podera reter a liberagdo ou restitui¢ao
da garantia contratual apresentada pela Contratada, de forma a assegurar o
adimplemento da penalidade pecuniaria aplicada.

Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera a Contratada pela sua diferenga, a qual sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Funpresp-Exe. Havendo, ainda, alguma diferenga
remanescente, o valor sera cobrado administrativamente, podendo, inclusive, ser
cobrada judicialmente.

Nao sera aplicada multa se, comprovadamente, o atraso da execucgdo dos servigos advir
de caso fortuito ou motivo de forca maior.

({94

As sangoes previstas nas alineas “c” e “d” do item 19.1 poderao também ser aplicadas as
empresas, em razao do presente contrato:

tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagao; e

demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Funpresp-Exe em virtude de
atos ilicitos praticados.

A aplicagado de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666/1993, e, subsidiariamente, na
Lei n® 9.784/1999.

A autoridade competente, na aplicacdo das sangoes, levara em consideracao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Funpresp-Exe, observado o principio da proporcionalidade.

As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, sem prejuizo das
demais cominagoes legais.

DO PAGAMENTO

O pagamento tomard por base o total mensal licitado, compreendendo 150
empregados/congéneres, independentemente do processamento de quantitativo
menor no més, e serd efetuado pela Funpresp-Exe até o dia 20 do més subsequente a
prestacao dos servicos, mediante apresentagdo com 6 (seis) dias uteis de antecedéncia,
da nota fiscal/fatura contendo o detalhamento dos servicos executados.

Em situagdes excepcionais em que ocorrer a necessidade de processamento de mais de
150 (cento e cinquenta empregados) para determinado més, a Contratada efetuara a
compensacao até 10% (dez por cento) do total, sem efetuar cobrancas extras, podendo,
no entanto, efetuar cobrancas complementares ao total que ultrapassar 10% (dez por
cento) do quantitativo de empregados licitados, utilizando-se para tanto, como
parametro, o valor unitario cobrado na licita¢ao, sem qualquer acréscimo nesse valor
unitario.

O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “ateste” pelo empregado
competente, condicionado este ato a verificacao da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relacdo aos servigos efetivamente prestados.
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Havendo etro na apresentacio da nota fiscal/fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impec¢a a liquidacio da despesa, como por
exemplo, obrigacio financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagao da regularizagdo da situagdo, nido acarretando qualquer Onus para a
Funpresp-Exe.

Sera considerada a data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengao das condigoes de habilitagao exigidas no edital.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situagio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual perfodo, a critério da Funpresp-Exe.

Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Funpresp-
Exe devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

IS

Persistindo a irregularidade, a Funpresp-Exe devera adotar as medidas necessarias
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
contratada a ampla defesa.

8

Havendo a efetiva execu¢ao do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisio do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao
junto ao SICAF.

Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima da
Funpresp-Exe, nao sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada
inadimplente no SICAF.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional nio sofrerd a reten¢io
tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123/2006.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nio tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensac¢io financeira devida pela Funpresp-Exe, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdao da seguinte férmula:

EM = 1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratoérios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
= (TX = 100)

T 365
TX = Porcentual da taxa anual = 6%

_ (6+100)
===

I = 0,00016438

DO REAJUSTE

Decorridos 12 (doze) meses da data da assinatura do contrato, o valor correspondente
aos servicos podera ser reajustado aplicando-se o Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA - acumulado no periodo.

Para fins do calculo do reajuste anual, sera sempre utilizado o indice (IPCA) do més
anterior ao dos marcos inicial e final.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, sera adotado em substituicao o que vier a ser determinado
pela legislagao entao em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

No caso de atraso ou nao divulga¢io do indice de reajustamento, o Contratante pagara a
Contratada a importancia calculada pela dltima variagio conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a Contratada
obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

DAS VEDACOES
E vedado a Contratada:
caucionar ou utilizar este instrumento para qualquer operacao financeira; e

interromper a execucao do objeto contratual sob alegaciao de inadimplemento por parte
da Funpresp-Exe, salvo nos casos previstos em lei.
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DA ALTERAGAO SUBJETIVA

E admissivel a fusdo, cisio ou incorporacao da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacao exigidos na licita¢ao original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢oes
do contrato; nao haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administracao a continuidade do contrato.

DA SUBCONTRATACAO

E vedada a subcontratacio parcial ou total dos servicos.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serdo decididos segundo as disposi¢des da legislagio pertinente ao
tema, neste caso Lei n® 8.666/1993, Lei n® 10.520/2002 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n® 8.078/1990,
Codigo de Defesa do Consumidor e normas e principios gerais dos contratos.
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ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA

Item 1 - Processamento mensal da folha de pagamento — até 13 folhas ao ano (mensal, 13°
salario, adiantamento) para até 150 pessoas.

DEMANDA COMPLETA - FOLHA DE PESSOAL

A B C D E
.~ Preco
Item | Descrigio Unidade | Quantidade por Fator de Total

Multiplicagdo | BxCxD

unidade
Processamento mensal . 150
! da folha de pagamento Unidade empregados 13 folhas/ano
Preco Total
Observacoes:
1- esta demanda estimada completa consiste em parametro para as propostas das

licitantes e também no parametro para a celebragdo do contrato, sendo que o
quantitativo de 150 empregados consiste-se em franquia, que é parametro para o
faturamento, independentemente do quantitativo efetivamente processado no més.

2- Caso ocorra a necessidade de se processar quantitativo superior a 150
empregados/pessoas, a contratada efetuara a cobranga excedente considerando o
mesmo valor por empregado/pessoa, ou seja, na mesma propor¢ao.
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ANEXO II DO TERMO DE REFERENCIA

CRONOGRAMA DE OBRIGACOES E
RELATORIOS A SEREM ENVIADOS

Cronograma de elaboragdo da Folha de Pagamento:

Funpresp envia dados Empresa de Data de
Folha de Pagamento ~ folha Contabilidade envia crédito do
para geragdo da fo arquivo bancario salario
Abril 15/04/2020 28/04/2020 04/05/2020
Maio 12/05/2020 21/05/2020 01/06/2020
Junho 11/06/2020 22/06/2020 01/07/2020
Julho 14/07/2020 23/07/2020 03/08/2020
Agosto 12/08/2020 21/08/2020 01/09/2020
Setembro 11/09/2020 22/09/2020 01/10/2020
Outubro 13/10/2020 22/10/2020 03/11/2020
13° salario 03/11/2020 16/11/2020 01/12/2020
Novembro 11/11/2020 20/11/2020 01/12/2020
Dezembro 10/12/2020 21/12/2020 04/01/2021
Janeiro 2021 11/01/2021 20/01/2021 01/02/2021
Fevereiro 2021 08/02/2021 18/02/2021 01/03/2021
Margo 2021 08/03/2021 18/03/2021 01/04/2021
Abril /2021 15/04/2021 28/04/2021 01/05/2021
Cronograma de envio de encargos e demais obrigacSes acessoérias:
Fechamento da Envio dos
Més de referéncia folha de FGTS I
encargos
pagamento
Abril 28/04/2020 27/04/2020 07/05/2020
Maio 21/05/2020 27/05/2020 05/06/2020
Junho 22/06/2020 26/06/2020 07/07/2020
Julho 23/07/2020 29/07/2020 07/08/2020
Agosto 21/08/2020 26/08/2020 04/09/2020
Setembro 22/09/2020 25/09/2020 07/10/2020
Outubtro 22/10/2020 27/10/2020 06/11/2020
13° salario 16/11/2020 26/11/2020 07/12/2020
Novembro 20/11/2020 26/11/2020 07/12/2020
Dezembro 21/12/2020 29/12/2020 07/01/2021
Janeiro 2021 20/01/2021 26/01/2021 05/02/2021
Fevereiro 2021 18/02/2021 23/02/2021 05/03/2021
Margo 2021 18/03/2021 23/03/2021 07/04/2021
Abril /2021 28/04/2021 27/04/2021 07/05/2021

Para a DIRF (incluindo informes de rendimentos) e RAIS, os relatérios para conferéncia das
informacdes pela Funpresp-Exe deverdo ser enviados com 30 dias uteis de antecedéncia do

prazo definido em lei para apresentacio dessas declaragoes.

Prazo para envio dos demais relatérios:

NSS/DARF

20/05/2020
19/06/2020
20/07/2020
20/08/2020
18/09/2020
20/10/2020
20/11/2020
18/12/2020
18/12/2020
20/01/2020
19/02/2021
19/03/2021
20/04/2021
20/04/2020

a. CAGED: até o primeiro dia util do més seguinte ao de referéncia da folha de pagamento;
b. Provisao de Férias: até o ultimo dia util do més de referéncia da folha de pagamento;
C. Provisdao de 13°: até o ultimo dia util do més de referéncia da folha de pagamento;

Fundacao de Previdéncia Complementar do Servidor Publico Federal do Poder Executivo — Funpresp-Exe
SCN Quadra 2 Bloco A — Sala 202/203/204 — Ed. Corporate Financial Center — Brasilia — DF / 70712-900 - (061) 2020-9700

www.funpresp.com.br




®w Mmoo A

B

Funpresp

Ficha Financeira (Excel): até o primeiro dia dtil do més;

Programacio de Férias: até o primeiro dia util do més;

Recibos de Férias: até 5 dias ateis ap6s envio dos avisos de férias pela Funpresp-Exe;
Documentos Rescisérios necessarios a homologacio da Rescisio de Contrato de
Trabalho: até 3 dias uteis depois do envio da documenta¢ido pela Funpresp-Exe;

Planilha Contabil da Folha (conforme modelo definido pela Funpresp-Exe): até o
primeiro dia util do més seguinte ao de referéncia da folha de pagamento;

Ficha de Atualizagdo da CTPS: até o primeiro dia util do més seguinte ao de referéncia da
folha de pagamento;

Fichas de Registro: até o primeiro dia dtil do més seguinte ao de referéncia da folha de
pagamento;

Contracheques: 1 dia util antes da data de crédito do salario.

Lista de Relatérios a serem gerados e enviados pela empresa contratada:

TY 0T OB T FETSER Mo e TR

=

aa.

bb.

CC.

Relatério detalhado da Folha Geral;

Relatério de liquidos da Folha Geral;

Relatorio detalhado da Folha de Férias;

Relatério de liquidos da Folha de Férias;

Relatorio detalhado da Rescisao;

Relatério de liquidos da Rescisao;

Relatério detalhado da Folha de Conselheiros (inclui membros de comités);
Relatério de liquidos da Folha de Conselheiros;

Relatério detalhado da Folha de Estagiarios;

Relatério de liquidos da Folha de Estagiarios;

CAGED;

Provisio de Férias;

Provisdo de 13° salario (incluindo previdéncia privada);

FGTS;

Relatérios gerados pelo programa SEFIP;

GPS;

DAREF;

Relatério de encargos da empresa;

Ficha Financeira (Excel);

Programacdo de Férias (saldo de férias; férias programadas; férias gozadas e férias
vencidas);

Relatério de férias gozadas no més;

Recibos de Férias;

Documentos Rescisérios necessarios a homologacio da Rescisio de Contrato de
Trabalho;

Planilha Contabil da Folha (conforme leiaute definido pela Funpresp-Exe);
Ficha de Atualizacio da CTPS;

Fichas de Registro;

Relagio de dependentes;

Relagio de Contas Bancarias;

Contracheques.
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ANEXO III
MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N° /2020
PROCESSO N° 000320/2019

CONTRATO DE PRESTACAO DE FOLHA
DE PAGAMENTOS, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A FUNDACAO DE
PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DO
SERVIDOR PUBLICO FEDERAL DO
PODER EXECUTIVO- FUNPRESP-EXE E A
EMPRESA

A FUNDAGCAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DO SERVIDOR
PUBLICO FEDERAL DO PODER EXECUTIVO - FUNPRESP-EXE, com sede no
Edificio Corporate Financial Center - SCN - Quadra 02 — Bloco A — 2° Andar — Salas 201 a
204 — Brasilia — DF — CEP: 70712-900, insctita no CNPJ sob o n® 17.312.597/0001-02,
doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada por seu Diretor-
Presidente, o Str. , brasileiro, casado, portador cédula de identidade n° R
expedida pela SSP/DF, inscrito no CPF sob o n° , cargo para o qual foi
nomeado mediante a Resolugao do Conselho Deliberativo n® 208, de 29 de junho de 2018 e
pot seu Diretor de Administracao, o Sr. , brasileiro, solteiro, portador da
cédula de identidade n° , expedida pela SSP/DF, insctrito no CPF sob o n.°
, cargo para o qual foi nomeado mediante a Resolu¢aio do Conselho
Deliberativo n° 211, de 29 de junho de 2018, ambos residentes e domiciliados em
Brasilia/DF, na forma da competéncia contida no inciso II do Art. 54 do Estatuto da
CONTRATANTE, ¢ de outro lado a empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, estabelecida no , daqui por diante desighada CONTRATADA,
neste ato representada pelo Sr , (nacionalidade), (estado civil), portador da cédula
de identidade n°® ------------- , expedida pela e do CPF n° ,
residente e domiciliado em ----—--—--- , tesolvem celebrar o presente Contrato, em
conformidade com o que consta do Processo Administrativo n° 000320/2019, referente ao
Pregao Eletronico n® 03/2020, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, que regulamenta a modalidade Pregao, na
forma Eletronica, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n® 3.722, de 09 de janeiro de 2001, do o do
Decreto n® 8.538, de 6 de outubro de 2015, do Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018,
da Instrucio Normativa SEGES/MP n° 03, de 26 de abril de 2018, da Instrucio Normativa
SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, das
demais legislagOes correlatas e mediante as clausulas e condigoes seguintes:
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1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1.  Contratagio de empresa para a operaciao e execu¢ao da folha de pagamentos da
Funpresp-Exe, incluindo a retengio de impostos, o recolhimento de encargos e
contribui¢coes, além de todos os servicos necessarios a plena execuc¢do dos processos
inerentes a folha de pagamento, abrangendo todos os tipos de vinculos existentes,
observando as especificagdes do certame licitatério, bem como os normativos e a legislacao
aplicaveis.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no preambulo e
a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

21. A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor global (anual) de
R§..coiin R ), para a prestacao dos servigos.

2.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA DO CONTRATO/APOLICE

3.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60
(sessenta) meses, nos termos do inciso II do art. 57 da Lei n° 8.666/1993.

3.2.  Este contrato podera ser alterado na forma do art. 65 da Lei n® 8.666/1993.

3.3.  Este contrato podera ser rescindido, por interesse de qualquer das partes, mediante
aviso formal com 90 (noventa) dias de antecedéncia.

4. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. A despesa com a execucdo dos servicos de que trata o objeto, correra a conta do
Plano de Gestao Administrativa da CONTRATANTE, para o exercicio de 2020.

4.2.  Nos exercicios seguintes as despesas correspondentes correrao a conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de
cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢oes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n°
5/2017.

6. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sio as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.
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7. CLAUSULA SETIMA - DO REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E
FISCALIZACAO

7.1. O regime de execugao dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serdo empregados e a fiscalizacio pela CONTRATANTE siao aqueles
previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

8. CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

8.1.  As obrigacbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sio aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA -DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

9.1.  As sang¢oes relacionadas a execugdo do contrato sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10.  CLAUSULA DECIMA- DA RESCISAO
10.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

10.1.1. por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nas situagdes previstas nos incisos
I a XIT e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666/1993, ¢ com as consequéncias indicadas no art. 80
da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia,
anexo ao Edital;

10.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso II, da Lei n°® 8.666/1993.

10.2.  Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

10.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no att. 77 da Lei n® 8.666/1993.

10.4. O termo de rescisdao, sempre que possivel, sera precedido:

10.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
10.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

10.4.3. Indenizacoes e multas.

11.  CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS VEDAGCOES

11.1.  E vedado a CONTRATADA:

11.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao financeira;

11.1.2. Interromper a execucdo dos servigos sob alegacio de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERACOES

12.1.  Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°
8.666/1993.
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12.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

12.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n° 8.666/1993, na Lei n® 10.520/2002 e demais normas apliciveis e,
subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO

14.1.  Incumbirda a CONTRATANTE providenciar a publica¢ao deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n® 8.666/1993.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1.  Fica eleito o foro da Se¢dao Judiciaria do Distrito Federal — Justica Federal, com
exclusio de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer questdes
oriundas do presente instrumento contratual.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas
(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos
contraentes.

Brasilia/DF, , de de 2020.
REPRESENTANTE DA CONTRATANTE REPRESENTANTE DA
CONTRATADA

REPRESENTANTE DA CONTRATANTE

Testemunhas:
Nome: Nome:
RG N° RG N
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ANEXO I DO CONTRATO N° /2020
TERMO DE REFERENCIA
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